
Pričakujemo
zahtevana izobrazba: dokončana 2. bolonjska stopnja,
dobro poznavanje dela z računalnikom (Microsoft Office orodja, predvsem Excel),
sodelovanje z zaposlenimi, 
pripravljenost na izobraževanja.

obračun službene poti (potnih nalogov) – izračun trajanja odsotnosti, dnevnic, kilometrin,
upoštevanje izplačanih akontacij, preračun tujih valut, dodajanje drugih stroškov in izračun
končnega zneska izplačil,
obračunavanje stroškov službenih vozil,
sodelovanje pri obračunavanju plač in drugih osebnih prejemkov,
obračunavanje stroškov oseb, ki na kakršnikoli pravni podlagi opravljajo delo za KIS,
knjiženje obračunov,
izdaja računov in naročilnic,
sodelovanje pri nastavitvi, implementaciji in usposabljanju modula za Potne Naloge,
spremljanje predpisov s področja dela in usklajevanje šifrantov,
svetovanje vodstvu pri pripravi in spremembah notranjih pravilnikov s področja dela,
spremljanje in seznanjanje nadrejenih z zakonodajo in prakso s področja dela,
opravljanje drugih del skladno z usposobljenostjo delavca in navodili delodajalca.

Opis del in nalog

SODELAVEC V 
RAČUNOVODSTVU 
(M/Ž)

Kmetijski inštitut Slovenije išče zanesljivega in ambicioznega kandidata/-ko z veseljem do dela na
področju računovodstva.



natančnost, zanesljivost, odgovornost in sposobnost dobre organiziranosti
sposobnost za timsko delo
sposobnost analitičnega in samostojnega delovanja ter logičnega razmišljanja
dobro razvite komunikacijske sposobnosti

Osebnostne lastnosti 

zaposlitev za določen čas s trimesečno poskusno dobo, za polni delovni čas

Nudimo

Če ste prepoznali priložnost in Vam opisano delovno mesto predstavlja osebni izziv, nam pošljite
prošnjo skupaj z življenjepisom ter potrdilom o pridobljeni izobrazbi na e-naslov:

kadri@kis.si
Prijave na razpis so na voljo do 03. 01. 2023.

V zadevo elektronske pošte obvezno navedite naziv delovnega mesta, na katerega se prijavljate.
Upoštevali bomo prijave, ki bodo prispele na naslov v navedenem roku.

Kandidati bodo o rezultatih razpisa obveščeni po elektronski pošti na naslov, navedenem v
življenjepisu.
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